BÁO CÁO GIAO BAN GIÁO VỤ - HỌC VỤ
NGÀY 23 THÁNG 6 NĂM 2017

1.  Một số nhận xét công tác Giáo vụ - Học vụ đã thực hiện thời gian qua:   
- Các công tác nghiệp vụ Giáo vụ, học vụ được thực hiện dần đi vào ổn định, tương đối tốt. Các nghiệp vụ phối hợp quản lý phần mềm đào tạo đã thực hiện nhịp nhàng, đã đúng quy trình, quy định, ….
- Các thầy, cô giáo vụ đã phối hợp tương đối tốt các công việc với phòng và các đơn vị liên quan.

* Tuy nhiên:

- Việc thực hiện cập nhật danh sách GVCN, CVHT vào phần mềm các khoa thực hiện chưa tốt.
- Việc điểm danh, nhập điểm, xét điều kiện dự thi có chuyển biến tích cực hơn các học kỳ, năm học trước, tuy nhiên vẫn còn một số giáo viên chậm trễ gây ảnh hưởng đến các công tác nghiệp vụ khác có liên quan ở các đơn vị.
(Nêu báo cáo).

2. Một số trọng tâm cho công tác Giáo vụ - Học vụ  thực hiện trong HK2 và cuối năm 2016-2017:  
   -  Theo dõi Kế hoạch  thi học kỳ 2, tổng kết,năm học 2016-2017 của từng khóa để thực hiện cho tốt

	STT
	SỐ KẾ HOẠCH
	TRÍCH LỤC NỘI DUNG VĂN BẢN
	NGÀY BAN HÀNH VĂN BẢN

	1
	228/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ II/2016-2017 Học môn GDQP-AN - Thực tập tốt nghiệp;
Thi tốt nghiệp khóa 2015 TCCN (12+2; 12+2N3T)
	ngày 21/3/2017

	2
	254/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ II/2016-2017, thực tập tốt nghiệp
- Xét tốt nghiệp khóa 2014 Cao đẳng
	ngày 28/3/2017

	3
	255/KH-LTT-ĐT
	Tổng kết học kỳ II/2016-2017 Học môn GDQP-AN
- xét tốt nghiệp khóa 2015 liên thông Cao đẳng
	ngày 28/3/2017

	4
	341/KH-LTT-ĐT
	về Thi, Tổng kết học kỳ II năm học 2016-2017 
bậc đào tạo Cao đẳng - khóa 2015
	ngày 26/4/2017

	5
	342/KH-LTT-ĐT
	[bookmark: _GoBack]về Thi, Tổng kết học kỳ II năm học 2016-2017
bậc đào tạo Cao đẳng + Liên thông Cao đẳng - khóa 2016
	ngày 26/4/2017

	6
	343/KH-LTT-ĐT
	về Tổng kết học kỳ II và năm học 2016-2017 
khóa 2015 bậc Trung cấp chuyên nghiệp (9+3)
	ngày 26/4/2017

	7
	344/KH-LTT-ĐT
	về Tổng kết học kỳ II và năm học 2016-2017 
khóa 2016 bậc Trung cấp chuyên nghiệp (12+2 và 12+2N3T),
Khóa 206 Trung cấp chuyên nghiệp (9+3)
	ngày 26/4/2017

	8
	393/KH-LTT-ĐT
	về Thi, Tổng kết học kỳ II và năm học 2016-2017
- khóa 2015 bậc đào tạo Cao đẳng nghề (12+3)
	ngày 08/5/2017

	9
	394/KH-LTT-ĐT
	về Thi, Tổng kết học kỳ II và năm học 2016-2017
- khóa 2015 bậc đào tạo Trung cấp nghề (9+4)
	ngày 08/5/2017

	10
	395/KH-LTT-ĐT
	về Thi, Tổng kết học kỳ II và năm học 2016-2017
- khóa 2016 bậc đào tạo Cao đẳng nghề (12+3) và Trung cấp nghề (9+4)
	ngày 08/5/2017

	
	
	Các kế hoạch về Ôn thi tốt nghiệp văn hóa khóa 15TCT, 16TCT
Kế hoạch về tổ chức học lại các môn văn hóa trong hè cho các khóa 15TC, 16TC, 15TCN, 16TCN
	



* Tổng kết khối lượng công tác năm học 2016-2017 
Tuần tới P.TS-ĐT sẽ có buổi họp để triển khai thực hiện và quy trình, bộ biểu mẫu cho các khoa. Quý thầy cô Trưởng phó khoa triển khai cụ thể, chi tiết cho GV về  " Quy định chế độ GV hiện hành (QĐ 1542/QĐ-LTT ngày 01/12/2016) và hướng dẫn thực hiện nhập số liệu vào các biểu mẫu " để GV thực hiện cho đúng.
  Lưu ý:
+ Khối lượng công tác hoạt động chuyên môn và khối lượng khác, cũng như khối lượng miễn giảm cần phải có minh chứng kèm theo mới được tính, không có minh chứng thì không được tính.
+ Lãnh đạo khoa cần phải kiểm tra kỹ các bảng tính, trước khi gởi cho P.TS-ĐT




* Xây dựng kế hoạch cho năm học mới 2017-2018
-  Phân chuyên ngành đào tạo cho khóa 15CĐ và 16 CĐ
+ Khoa Điện – Điện tử đã nộp số lượng các chuyên ngành cho khóa 15CĐ và 16 CĐ, đề nghị bổ sung danh sách sinh viên từng chuyên ngành.
+ Còn lại Khoa CNTT và khoa CN Cơ khí đề nghị gởi số liệu chuyên ngành của khóa 16CĐ cho P.TS-ĐT.
-  Chọn các môn học tự chọn trong chương trình đào tạo cho khóa 15CĐ và 16 CĐ
+ Phòng TS – ĐT sẽ gởi Danh sách các môn tự chọn về khoa, đề nghị khoa chọn và gởi lại cho Phòng. TS-ĐT để lên kế hoạch giảng dạy và đăng ký cho SV.

* Xây dựng kế hoạch CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO cho khóa tuyển mới 2017
-  Đề nghị cho xây dựng kế hoạch giảng dạy trước để kịp đưa thông tin vào Niên giám HSSV để ban hành kỳ Giáo dục định hướng khóa tuyển sinh 2017.
- P. TS-ĐT cung cấp biểu mẫu, tổng hợp một số vấn đề thống nhất trong xây dựng chương trình đào tạo để giảng dạy.

Trân trọng cám ơn.


